Next Level Collaboration: Erfolgreiches Arbeiten mit

Microsoft Teams

4 - 8 PERSONEN, 1 TAG, ONLINE OD. VOR ORT

Dann ist es Zeit, auf das nachste Level zu gehen und Microsoft Teams als euer ultimatives Werkzeug zu nutzen! Unser Beat
bietet euch ein umfassendes Training, wie ihr Teams erfolgreich einrichtet und nutzt, um eure Projekte zu organisieren und
die Kommunikation zu optimieren. Wir zeigen euch, wie ihr Meetings effizient plant und durchfiihrt und euch in Echtzeit
austauscht. Seid bereit, euer Team auf die nachste Stufe zu bringen und gemeinsam Erfolge zu erzielen!
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Das Ziel

Das Ziel dieses Beats ist es, dich und dein Team dabei zu unterstiitzen, eure Zusammenarbeit auf die nachste Stufe zu
heben und euer volles Potenzial auszuschépfen. Durch das Training in der effektiven Nutzung von Microsoft Teams werdet ihr
befahigt, eure Projekte und Arbeitsprozesse besser zu organisieren und zu optimieren. Dabei geht es insbesondere um die
Planung und Durchfiihrung von Meetings sowie um eine effektive Kommunikation im Team.

Am Ende seid ihr in der Lage, Microsoft Teams als ultimatives Werkzeug flr eure Zusammenarbeit zu nutzen und gemeinsam
erfolgreich Projekte abzuschliessen.

Der Inhalt

e Teamorganisation und Kommunikation: Wie man eine effektive Kommunikation und Zusammenarbeit im Team
etabliert.

¢ Integration von Tools und Anwendungen: Wie man verschiedene Tools und Anwendungen in Microsoft Teams
integriert, um die Produktivitat zu steigern und Arbeitsprozesse zu vereinfachen.

e Sicherheit und Datenschutz: Wie man sicherstellt, dass Microsoft Teams sicher und geschitzt ist und die
Datenschutzrichtlinien eingehalten werden.

o Zusammenarbeit mit Externen: Wie man mit externen Partnern und Kunden zusammenarbeitet und sicherstellt,
dass alle Beteiligten auf dem gleichen Stand sind.

¢ Best Practices fiir Microsoft Teams: Tipps und Tricks, um das Beste aus Microsoft Teams herauszuholen und die
Zusammenarbeit im Team zu optimieren.

Deine Benefits

Hier sind die funf besten Benefits aus diesem Beat fir dich und dein Team:

¢ Verbesserte Produktivitat: Durch eine effektivere Zusammenarbeit und optimierte Arbeitsprozesse kdnnen
Projekte schneller und effizienter abgeschlossen werden.

o Bessere Kommunikation: Eine klare Kommunikation im Team fiihrt zu einem besseren Verstandnis der
Anforderungen und Ziele und tragt zu einem reibungslosen Arbeitsverlauf bei.

e Einfache Zusammenarbeit: Die Nutzung von Microsoft Teams ermdglicht eine nahtlose Zusammenarbeit im Team
und mit externen Partnern, wodurch die Zusammenarbeit erleichtert wird.

¢ Flexibilitat: Microsoft Teams bietet eine Vielzahl von Tools und Anwendungen, die es ermdglichen, Arbeitsprozesse



und Projekte individuell anzupassen und zu vereinfachen.

e Verbesserte Sicherheit: Microsoft Teams bietet Sicherheitsfunktionen wie Verschliisselung und Authentifizierung,
um sicherzustellen, dass sensible Informationen und Daten geschutzt sind und Datenschutzrichtlinien eingehalten
werden.

Deine Coaches
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